学生撰写毕业论文须知

毕业论文是本科培养计划中最后一个教学环节，对提高学生独立思考能力，养成科学的工作方法和实事求是的工作作风有重要的意义。为加强毕业论文环节管理，特做出如下规定： 

一、关于任务

1、毕业论文应在教师指导下，由学生个人独立完成。对于合作完成的综合性课题，必须明确学生本人所承担的任务。

2、毕业论文期间，应与教师保持经常联系。至少每周一次向指导老师汇报写作进展、答疑、与同班同学交流或合作等情况。

二、关于格式

3、学生毕业论文打印格式应符合要求。论文统一用A4纸打印及装订，一份交至继续教育学院学历部存档。

毕业论文应包括：（以下内容按顺序装订）
1）论文封面、诚信声明、论文目录、论文摘要（摘要200-500字）。
2）论文正文。

3）参考文献。

4）毕业论文开题报告书。

5）毕业论文任务书。
6）学生毕业论文联系表。
7）论文查重报告。
8）封底（用A4空白纸）。

学生撰写毕业论文前先交：
1） 学生毕业论文联系表。（书面版交班主任、电子文档发给指导老师）
2） 毕业论文开题报告书。（在系统中上传）
3） 毕业论文任务书。（以电子文档发给指导老师）
以下文件学生备存：（无需上交）

1）上交论文的全套材料，自己准备一份，以备答辩用。

2）毕业论文评阅评分标准。

3）毕业论文答辩评分标准。

4）毕业论文总成绩评定标准。

三、关于答辩与评分

4、毕业论文答辩：学生在教师指定的时间内进行线上答辩（线上答辩的具体形式再行通知）

5、毕业论文评分：

依据完成预定任务的质量，独立完成的程度，毕业论文期间的工作态度，论文是否符合要求、答辩情况等分为优（90—100分）、良（80—89分）、中（70—79分）、及格（60—69分）、不及格（59分及以下）五等，并用分数记录。

论文指导老师、复评老师及答辩老师若发现抄袭论文，论文成绩作0分处理；并取消论文答辩资格。学校将视情节对相关人员以作弊论处。
